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Affidamento mediante cottimo fiduciario previa consultazione di piu operatori economici, ai
sensi dell'art. 125 comma 11 del D. Lgs 163/2006 e ss.mm.ii., del servizio di consulenza ed
assistenza assicurativa "Brokeraggio assicurativo".

DISCIPLINARE DI GARA
CIG: X4604360A5

1) Oggetto: affidamento del servizio di consulenza ed assistenza assicurativa "Brokeraggio
assicurativo". In relazione a detto affidamento, si precisa quanto segue:

a) Riserva per una particolare professione: il servizio ¢ riservato esclusivamente ai soggetti
iscritti al Registro Unico di cui all'art. 109 del D.Lgs. 7.9.2005 n. 209

b) Durata del servizio: anni tre dalla data di sottoscrizione del contratto.

c) Entita totale dell'appalto: il servizio ¢ a titolo non oneroso per la stazione appaltante, in quanto
il broker, come da consuetudine di mercato, riceve la propria remunerazione dalla Compagnia di
assicurazione aggiudicataria dei contratti;

2)Procedura di gara e criterio di aggiudicazione: la gara verra aggiudicata secondo il criterio
dell'offerta economicamente piu vantaggiosa ai sensi dell'art.83 del D.lgs. 163/2006 "Codice dei
contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture in attuazione delle Direttive 2004/17/CE", sulla
base di una pluralita di elementi come piu avanti specificati. L'aggiudicazione & disposta a favore
dell'offerta che avra ottenuto il punteggio piu alto. Per I'attribuzione del punteggio si procedera nel
seguente modo: il giorno fissato per la gara si procedera all'apertura dei plichi e, sulla base della
documentazione inviata, il Presidente della Commissione dichiarera 'ammissione (o 'esclusione)
dei concorrenti. Si disporra, quindi, la consegna della documentazione presentata ai componenti
tecnici della Commissione. Nel giorno ed ora stabiliti il Presidente, dopo aver dato lettura del
punteggio qualitativo, provvedera all'apertura delle buste sigillate contenenti le offerte e, attribuito
il punteggio relativo al prezzo, predisporra la graduatoria provvisoria.

3) Modalita di presentazione delle offerte: le offerte devono pervenire, a pena di esclusione, entro
e non oltre le ore 12:00 del giorno 13.07.2012 al seguente indirizzo: Comune di Bitetto — Settore
Affari Generali e Personale — P.zza Aldo Moro, n. 1 — 70020 - Bitetto (BA).

Oltre al sopraddetto termine non sara ritenuta valida alcuna offerta, anche se sostitutiva o aggiuntiva
a quella precedente.

L'offerta definitiva non pud essere ritirata. Non sono ammesse offerte incomplete, condizionate od
espresse in modo indeterminato o con semplice riferimento ad altra offerta. Saranno escluse, altresi,
tutte le offerte redatte o inviate in modo difforme da quanto prescritto nella presente lettera di
invito. Dovra essere presentata inoltre una sola offerta, pertanto, l'offerta che presenti delle
alternative dello stesso servizio sara esclusa dalla gara. Nessun rimborso & dovuto per la



partecipazione all'appalto, anche nel caso in cui non si dovesse procedere all'aggiudicazione. La
ditta concorrente dovra presentare un plico non trasparente, chiuso, sigillato con nostro adesivo,
controfirmato su tutti i lembi di chiusura, inclusi quelli preincollati, deve essere confezionato,
comunque, in modo tale da non consentire effrazioni e deve recare a margine, oltre la ragione
sociale e l'indirizzo dell'impresa, la seguente dicitura: " Contiene offerta e documentazione per
U'affidamento del servizio di consulenza ed assistenza assicurativa ""Brokeraggio assicurativo.

I1 plico potra pervenire mediante servizio postale a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento
o mediante corrieri privati o agenzie di recapito debitamente autorizzati, ovvero consegnato a mano
da un incaricato dell'impresa. Fara fede esclusivamente il timbro di arrivo.

La stazione appaltante declina ogni responsabilita in ordine a disguidi postali o di altra natura che
impediscano il recapito dei plichi entro il termine predetto. All'interno del plico devono essere
inserite, a pena esclusione della gara, tre buste con la dicitura sotto indicata:

- Busta "A": documentazione amministrativa

- Busta "B": offerta tecnica

- Busta “C " : offerta economica

Le buste sopra elencate devono essere, a pena di esclusione, non trasparenti, chiuse, sigillate con
nastro adesivo, controfirmate sui lembi di chiusura, e devono contenere la documentazione indicata
per ciascuna di esse.

Busta A: Documentazione Amministrativa

a) Istanza di partecipazione alla gara, con contestuale dichiarazione resa sottoscritta dal titolare o
dal legale rappresentante (o procuratore, nel qual caso dovra essere allegata la procura speciale in
originale) della ditta, unitamente a copia fotostatica di un documento di identita del sottoscrittore (il
documento di validita eventualmente scaduto verra ritenuto valido, a patto che l'interessato dichiari,
in calce alla fotocopia dello stesso, che i dati ivi contenuti non hanno subito variazioni dalla data di
rilascio) che dovra riportare quanto segue:

- Di non partecipare alla gara in piu di un'associazione temporanea o consorzio, ovvero di non
partecipare alla gara anche in forma individuale qualora partecipi alla gara medesima in
associazione o consorzio;

- Di impegnarsi a mantenere 1'offerta valida ed impegnativa per 180 giorni dalla data della sua
presentazione;

b) Dichiarazione, resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28.12.2000 n. 445 e sottoscritta da
persona autorizzata a rappresentare l'impresa, attestante i requisiti professionali minimi di
ammissione, e precisamente:

- Denominazione, ragione sociale, sede dell'impresa e numero partita IVA;

- Inesistenza delle cause di esclusione di cui all'art. 38 del D.Lgs n. 163/2006 e ss.mm.ii.;

- Iscrizione alla C.C.I.A.A. competente, con indicazione della data e del numero di iscrizione
¢ le generalita delle persone titolari della rappresentanza legale della societa;

- Di essere iscritti al Registro degli Intermediari come previsto dal D.Lgs. 209/05 e
Regolamento ISVAP n.5 del 16/10/2006, con indicazione degli estremi della registrazione;

- Di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili, ai sensi
della Legge 6/99 o in alternativa di non essere soggetti agli obblighi derivanti da tale legge'
Di essere in possesso di polizza RC professionale ai sensi del D.Lgs 209/2005 e ss.mm.ii.

c) chhlarazwne resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28.12.2000 n. 445 e sottoscritta da
persona autorizzata a rappresentare l'impresa, attestante i requisiti minimi tecnici ed economici, e
precisamente:

- Di avere nel proprio portafoglio clienti, nel momento in cui viene bandita la gara, I'incarico
di almeno 3 Amministrazioni comunali;

- Di avere conseguito ricavi complessivi nel triennio 2009/2010/2011 (come risultanti dal
bilancio) non inferiore a € 300.000,00 (euro trecentomila);



Sono ammessi a partecipare alla gara, ai sensi dell'art.34 del D.Lgs 163/2006 e ss.mm.ii., imprese
singole, societa, cooperative, consorzi € Raggruppamenti Temporanei d imprese ai sensi dell'art.37
del D.Lgs 163/2006 e ss.mm.ii., nonch¢ GEE.

L'esistenza tra le ditte partecipanti di rapporti di collegamento o controllo determinati in base ai
criteri di cui all'art.2359 C.C. ¢ causa d'esclusione dalla gara sia dell'impresa controllante che
dell'impresa controllata; ¢ altresi vietata l'associazione in partecipazione, ai sensi del comma 9
dell'art.37 del D.Lgs 163/2006 ¢ ss.mm.ii..

E' fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in piu di un raggruppamento temporaneo o
consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale
qualora abbia partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di
concorrenti; i consorzi di cui all'art.34, comma 1, lettere b) e ¢) sono tenuti ad indicare, in sede di
offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a quest'ultimo ¢ fatto divieto di partecipare, in
qualsiasi altra forma, alla medesima gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il
consorzio sia il consorziato che il raggruppamento.

I raggruppamenti temporanei di imprese (RTI) prima della presentazione dell'offerta possono
conferire mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, qualificato mandatario, il
quale esprime l'offerta in nome e per conto proprio e dei mandanti. In questo caso il mandato deve
essere allegato in originale o copia autentica alla documentazione di cui al punto b).

In caso di partecipazione di RTI o in consorzio ordinario, se non ancora costituiti, la domanda di
partecipazione di cui al punto a), l'offerta tecnica e l'offerta economica dovranno essere sottoscritte
congiuntamente dalle imprese costituenti il raggruppamento o il consorzio. Si precisa che la
domanda di partecipazione dovra contenere l'impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, le
stesse imprese conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, da
indicare in sede di offerta e qualificato come mandatario, uniformandosi a quanto previsto
dall'art.37 del D.Lgs. 163/2006 e ss.mm.ii..

Con riferimento all'autocertificazione di cui al punto b) si precisa che i requisiti professionali
minimi di ammissione dovranno essere posseduti e attestati singolarmente da ciascuna impresa. Con
riferimento all'autocertificazione di cui al punto c¢) si precisa che i requisiti minimi tecnici ed
economici potranno essere posseduti dal raggruppamento nel suo complesso.

Avvalimento: In attuazione dei disposto art.49 del D.Lgs 163/06 e ss.mm.ii., il concorrente -
singolo o consorziato o raggruppato - puo integrare i propri requisiti avvalendosi di quelli di un'altra
impresa limitatamente al requisito di cui alla lettera i). Non e consentito, a pena esclusione:

- di avvalersi di una o piu impresa ausiliaria;

- che piu concorrenti si avvalgano della stessa impresa ausiliaria;

- che partecipino alla gara sia l'impresa ausiliaria che quella che si avvale dei requisiti.
Ciascuna impresa dovra con dichiarazione resa ai sensi del DPR 445/2000 attestare il possesso dei
requisiti di cui ai punti b) e c). Il concorrente dovra allegare:

- una dichiarazione sottoscritta del legale rappresentante (o da persona munita di idonei poteri

di rappresentare l'impresa) attestante l'avvalimento di requisiti necessari per la
partecipazione alla gara, con specifica indicazione dei requisiti stessi e dell'impresa
ausiliaria;

- il contratto oppure una dichiarazione sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico

in virth del quale l'impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a fornire i
requisiti indicati e a mettere a disposizione le risorse necessarie, dettagliatamente indicate
per tutta la durata dell'incarico. Nel caso di avvalimento nei confronti di un'impresa che
appartiene al medesimo gruppo, in luogo del contratto pud essere presentata dichiarazione
sostitutiva sottoscritta dal legale rappresentante attestante il legame giuridico ed economico
esistente nel gruppo;

- una dichiarazione sottoscritta dall'impresa ausiliaria con cui questa attesti che non partecipa

alla gara in proprio o associata o consorziata ai sensi dell'art.34 n¢ si trova in una situazione



di controllo di cui all'art.34 comma 2 con una delle altre imprese che partecipano alla gara.
I1 concorrente e l'impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione
appaltante in relazione all'esecuzione del disciplinare di incarico;

- dichiarazione di presa visione del presente disciplinare, del capitolato tecnico, dei relativi
allegati e del capitolato generale d'appalto (scaricabile sul sito www.comune.bitetto.ba.it),
accettando incondizionatamente gli stessi in ogni loro parte.

Busta 'B"': Offerta tecnica : la busta B dovra contenere 1'elaborato costituente 'offerta dell'impresa
riportante in maniere analitica gli elementi caratterizzanti la proposta di servizio e di seguito
elencati, sottoscritta sull'ultima pagina dal/i legale/i rappresentante/i (o procuratore).

Gli elementi di valutazione ai fini della determinazione dell'offerta economicamente piu
vantaggiosa ai sensi dell'art.83 saranno i seguenti:

Max
ELEMENTO CONSIDERATO .
Punti
A | Attivazione per tutta la durata contrattuale di un servizio per il rilascio di informazioni agli utenti 20

terzi danneggiati a mezzo telefono, fax, e-mail, corrispondenza.

B | Numero degli accessi che, in caso di aggiudicazione, si obbliga ad effettuare presso i competenti| 20

uffici del Comune per il puntuale e completo espletamento delle attivita di servizio previste
dal capitolato speciale.

C | Ubicazione della sede preposta alla gestione dell’incarico S

D | Sistemi di collegamento informatico specificamente dedicato 15
all’Ente per la consultazione dei propri dati assicurativi

11 punteggio per I'elemento A) sara attribuito come segue:

Punti zero per risposta negativa;

Punti 2 per comunicazioni trimestrali,
Punti 10 per comunicazioni bimestrali;
Punti 15 per comunicazioni mensili;
Punti 20 per comunicazioni quindicinali;

Il punteggio per 1'elemento B) sara attribuito come segue:

Punti zero per meno di un accesso trimestrale;
Punti 2 per un accesso trimestrale;

Punti 5 per un accesso bimestrale;

Punti 10 per un accesso mensile;

Punti 15 per un accesso quindicinale;

Punti 20 per uno o piu accessi settimanali.

I1 punteggio per I'elemento C) sara attribuito come segue:

e sede operativa nella Regione Puglia: punti 5
e sede operativa in altra Regione: punti 2



Il punteggio per I'elemento D) sara attribuito come segue:

e in caso di assenza: punti 3
e in caso di presenza: punti 15

Busta "C"”: Offerta Economica - la busta C dovra contenere l'offerta economica, regolarmente
sottoscritta in ogni pagina dal/i legale/i rappresentante/i o procuratore dell'impresa offerente,
contenente le commissioni, espresse in cifre ed in lettere, poste a carico delle Compagnie suddivise
per polizza RCA e polizza diverse da RCA, secondo quanto dettagliato nella tabella che segue:

I1 concorrente dovra indicare la misura percentuale delle commissioni di propria spettanza da
calcolarsi sui premi (imposte escluse) delle polizze stipulate dalla stazione appaltante. Le misure
percentuali di aggiudicazione come sopra specificate saranno indicate, quale compenso ai broker a
carico delle compagnie aggiudicatane, nei bandi di gara banditi dalla stazione appaltante per
l'acquisizione delle polizze assicurative.

In caso di discordanza tra la commissione indicata in cifre e quella indicata in lettere sara preso in
considerazione il valore piu vantaggioso per la stazione appaltante.

A |Compensi che, in caso di aggiudicazione, saranno posti a carico delle compagnie di assicurazione 30
sulle polizze diverse da quelle RCA.
B | Compensi che, in caso di aggiudicazione, saranno posti a carico delle compagnie di assicurazione 30
sulle polizze RCA.

Il punteggio per I'elemento A) sara attribuito come segue:

Commissioni poste a carico delle compagnie Punti
Fino ad un massimo dell’8% 30
Oltre 1’8% e fino ad un massimo del 9% 20
Oltre il 9% e fino ad un massimo del 10% 14
Oltre il 10% e fino ad un massimo del 11 % 12
Oltre i1 11 % e fino ad un massimo del 12% 10
Oltre il 12% e fino ad un massimo del 13% 8
Oltre il 13% e fino ad un massimo del 14% 6
Oltre il 14% e fino ad un massimo dei 15% 4
Oltre il 15% e fino ad un massimo del 16% 2
Oltre il 16% Zero

11 punteggio per I'elemento B) sara attribuito come segue:

Commissioni poste a carico delle compagnie Punti
Fino ad un massimo del 5% 30
Oltre il 5% e fino al 6% 15
Oltre il 6% e fino ad un massimo del 7% 9
Oltre il 7% e fino ad un massimo dell’8% 4
Oltre 1’8% e fino ad un massimo del 9% 2
Oltre il 9% Zero




Modalita di svolgimento della gara: La gara ¢ fissata per il giorno 16.07.2012 alle ore 12,00,
presso la sede del Municipio — Settore Affari Generali Segreteria e Personale- P.zza Aldo Moro,
1 - 70020 - Bitetto (BA).
Le offerte regolarmente pervenute nel termine previsto saranno aperte in seduta pubblica alle ore
12,00 del giorno 16.07.2012 presso la sede della del Municipio — Settore Affari Generali
Segreteria e Personale- P.zza Aldo Moro, 1 - 70020 - Bitetto (BA).
Nella predetta data, in seduta pubblica, la Commissione procedera nel seguente ordine:
- alla verifica della data di arrivo dei plichi entro il termine accertandone l'integrita e la
regolare sigillatura e, se il caso, pronuncera le relative esclusioni;
- alla verifica della presenza e della integrita e regolarita delle tre buste interne, e in caso
negativo, escludera i concorrenti dalla gara;
- all'apertura della Busta "A” per ciascun concorrente, verificando la regolarita della
documentazione amministrativa presentata;
- all'apertura della Busta "B" e ad una mera ricognizione de quanto ivi contenuto.
La commissione procedera, in una o piu sedute non pubbliche alla valutazione, sulla base dei
requisiti previsti dal presente disciplinare, dell'offerta tecnica.
La commissione comunichera via fax ai concorrenti la data ed il luogo per lo svolgimento della
successiva seduta pubblica durante la quale verra data lettura dei punteggi attribuiti alle offerte
tecniche e si procedera all'apertura della Busta "C" contenente le offerte economiche. La
commissione procederd all'attribuzione del relativo punteggio alle offerte economiche e alla
determinazione dei punteggi complessivi, nonché alla formulazione della relativa graduatoria. Tale
graduatoria ha carattere provvisorio ed ¢ subordinata all'esito positivo delle verifiche e dei controlli
sul primo in graduatoria in ordine al possesso dei requisiti prescritti.
La stazione appaltante ha facoltad di procedere all'aggiudicazione anche in presenza di una sola
offerta purche valida e conveniente, ai sensi dell'art. 69 del R.D. 827/1924 ¢ dell'art.83 comma 3 del
D.Lgs. 163/2006 e ss.mm.ii.. La stazione appaltante si riserva la facoltd di non procedere
all'affidamento del servizio per mutate esigenze di servizio e/o motivi di interesse pubblico, senza
che alcuno possa vantare pretese e/o diritti di sorta. In caso di offerte uguali si procedera ai sensi di
legge (art.77 R.D. n. 827/1924).
La commissione giudicatrice ha la facolta nel corso dell'esame delle offerte, di richiedere alle
imprese partecipanti chiarimenti e integrazioni sulla documentazione presentata.
Clausole speciali: Non sono ammesse a partecipare alla gara le offerte in cui la documentazione
richiesta sia mancante, incompleta o irregolare, nonché le offerte condizionate, parziali o espresse in
modo indeterminato ovvero presentate da ditte a carico delle quali dovesse risultare una delle cause
di esclusione da pubbliche gare previste dall'art.38 del D.Lgs. n. 163/2006.
Parimenti determina l'esclusione dalla gara il fatto che la documentazione amministrativa ed il
progetto tecnico non siano contenute negli appositi plichi chiusi e controfirmati sui lembi di
chiusura, e il mancato rispetto delle modalita e formalita prescritte nella presente lettera invito.
Tutta la documentazione di cui ¢ richiesta la produzione deve essere redatta in lingua italiana o
corredata da traduzione in lingua italiana, con espressa dichiarazione da parte del traduttore della
piena conformita della traduzione ai contenuti.
Trattamento dati: ai sensi dei D.Lgs. n.196/2003 e ss.mm.ii., si informa che i dati personali forniti
e raccolti in occasione del presente provvedimento verranno utilizzati esclusivamente in funzione e
per i fini del presente procedimento e conservati sino alla conclusione del procedimento presso
Settore Affari Generali Segreteria e Personale.
In relazione ai suddetti dati l'interessato puod esercitare i diritti sanciti dall'art.7 del citato D.Lgs.
196/03. Restano salve le disposizioni sull'accesso di cui alla legge n.241/1990



Tracciabilita dei flussi finanziari: i rapporti contrattuali dovranno conformarsi alle disposizioni
relative agli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui all'art.3 comma 8 della legge 13
agosto 2010 n. 136.

Presentazione di ricorso: Avverso le eventuali esclusioni ¢ ammesso il ricorso al TAR di Bari.

Responsabile del Procedimento: Capo Settore Affari Generali, Segreteria e Personale.

apo Settore
Dott. Virgenzo Marcario
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ELENCO POLIZZE ASSICURATIVE VIGENTI

SCADENZA DESCRIZIONE

18.01.2013
08.11.2012
28.02.2013
26.05.2013
26.05.2013

25.03.2012

RISCHIO

R.C. AUTOMEZZI
R.C. AUTOMEZZI
R.C. AUTOMEZZI
R.C. AUTOMEZZI
INFORTUNI

RC Patrimoniale

TOTALE

AMMONTARE

PREMIO

1.644,03
765,73
1.300,00
781,50
54,50
9.470,00

14.015,76

COMPAGNIA ASSICURATIVA

MILANO

INA ASSITALIA
MILANO

ALLIANZ SUBALPINA
ALLIANZ SUBALPINA

LLOYD’'S
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INFORMATIVA PRIVACY

Con riferimento al D.Lgs. 196/2003 si precisa quanto segue:

1.

2.

soggetto attivo della raccolta e del trattamento dei dati richiesti dal capitolato per
I’affidamento del servizio di brokeraggio assicurativo ¢ il comune di Bitetto;
le finalita cui sono destinati i dati forniti dai partecipanti alla gara e le modalita del loro
trattamento afferiscono esclusivamente al procedimento instaurato con la presente gara;
il conferimento dei dati ha natura facoltativa e si configura piu esattamente come onere, nel
senso che il concorrente se intende partecipare alla gara, deve rendere le dichiarazioni e la
documentazione nei termini e nei modi richiesti dal capitolato e dal bando di gara di cut si
tratta,
il mancato conferimento dei dati, nei termini e nei modi come sopra richiesti comporta
’esclusione dalla gara o la decadenza dell’eventuale aggiudicazione;
’Ente potra comunicare i dati richiesti ai soggetti o categorie di soggetti qui di seguito
specificati:

a) personale interno del Comune coinvolto nel procedimento;

b) le imprese che abbiano presentato una valida domanda di partecipazione alla gara;

c) ogni altro soggetto che vi abbia interesse ai sensi della legge 7.8.90 n. 241;

i diritti spettanti all’interessato sono quelle di cui al succitato D.Lgs. 196/2003, al quale si fa
espresso rinvio per tutto quanto non previsto dalla presente informativa.

CONSENSO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Preso atto dell’informativa di cui sopra, acconsento ai sensi del D.Lgs. 196/2003 al trattamento ed
alla comunicazione dei miei dati personali ad opera dei soggetti legittimati con le modalita indicate
nella predetta informativa e nei limiti di cui alla stessa.

Resta inteso che tale consenso & condizionato al rispetto della vigente normativa e relativamente ai
dati contenuti nell’informativa ricevuta.

Data

Firma (leggibile)



